Lista konkrete me afatet e ruajtjes s¢ dokumentave né Ministriné e Turizmit, Kulturés dhe
Sporteve

Bazuar né ligjin Nr. 9154, daté 6.11.2003 “PER ARVKIVAT”, i ndryshuar, si dhe né
“NORMAT TEKNIKO-PROFESIONALE DHE METODOLOGJIKE TE SHERBIMIT ARKIVOR
NE REPUBLIKEN E SHQIPERISE”, ju paragesim listén konkrete t& dokumenteve me afatet e
ruajtjes sé€ tyre.

Nr. Artikulli pérshkrues (emértesa) Afatii | Vérejtje
ruajtjes
I KABINETI I MINISTRIT
A Urdhéra, vendime, udhézime, korrespondencé me RHK

ambasadat, institucionet, organizatat vendase dhe té

huaja mbi angazhimet e Ministrisé€ sé Turizmit,
Kulturés dhe Sporteve si organizatore,

bashkéorganizatore dhe pjesémarrése, organizma té
ndryshme brenda dhe jashté vendit, raporte dhe

informacione té ndryshme dérguar Kryeministrisé.

B Ftesa, urime, falenderime, korrespondenca té thjeshta 10 vjet
pér organizimin e evenimenteve t€ ndryshme

kombétare dhe ndérkombétare, kérkesa dhe kthim

pérgjigje, raporte dhe informacione té thjeshta pér

probleme té ndryshme.

II | DREJTORIA E POLITIKAVE DHE STRATEGJIVE TE ZHVILLIMIT

TE ARTIT, KULTURES DHE RINISE

A Urdhéra, vendime, raporte, relacione dhe informacione RHK
pérmbledhése, propozime, procesverbale, strategji

sektoriale, marrevéshje, memorandume,

protokolle/programe bashképunimi, kalendaré kulturoré
bashképunimi, plane veprimi; projekte t€ ndryshme,
raportime pér Konventat, raporte e analiza vjetore,

statisktika pérmbledhése, hulumtime, studime,
komisione.
B Informacione, relacione monitorimi periodike, 10 vjet
materiale promocionale, korrespondencé e thjeshté,




kérkesa t€ ndryshme pér bashképunim e financim
ndérkulturor, materiale ndihmése, shkresa tip.

111

DREJTORIA E PERGJITHSHME E POLITIKAVE TE ZHVILLIMIT
TE TRASHEGIMISE KULTURORE

Urdhéra, vendime komisioni, kontrata, urdhéra dhe RHK
vendime kolegjiumesh, procesverbale, marréveshje,
relacione pérmbledhése, raportime pér konventat,
raporte dhe analiza vjetore, statistika pérmbledhése,
strategji, propozime té Ministrit pér shpallje Kryevepér
e Trashégimisé€ jo Materiale.

Informacione t€ thjeshta, shkresa pércjellése dhe 10 vjet
informuese, korrespondencé e thjeshté, kthim pérgjigje
né lidhje me miratimet e kérkesave, materiale
ndihmése, projekte. Kérkesa dhe korrespondenca me
institucionet e varésisé dhe institucione té tjera,
procesverbalé mbledhjesh.

v

DREJTORIA E PERGJITHSHME E POLITIKAVE DHE ZHVILLIMIT
TE TURIZMIT

Procedura e-leje (ndértimi), urdhéra, marréveshje, RHK
kontrata, vendime komisionesh agroturizmi, struktura
akomoduese, kolegjium projektesh, certifikaté pér
udhérréfyes turistik, statusi investitor struktura
komoduese, certfikim struktura akomoduese

Korrespondencé e thjeshté, ftesa, promocion turizmi, 10 vjet
korrespondenca institucionale ndérkombétare.

DREJTORIA E PERGJITHSHME E POLITIKAVE DHE ZHVILLIMIT
T SPORTIT

Marrévshje, projektligje, kontrata, urdhéra shpérblimi RHK
pér sportistét, procedura krijimi pér Federatat Sportive.

Korrespondencé me institucionet pér procedurat 10 vjet
sportive, korrespondencé me Federatat Shqiptare té
Sporteve, procedura pér lehtésimin e doganave té
Federatave.

VI

DREJTORIA E TE DREJTES SE AUTORIT

Akte themelimi si OJF, statute, rregullore, kontrata, RHK
urdhéra, vendime, certifikata regjistrimi pér t€ drejtat e
autorit, deklarata, memorandume bashképunimi,
projekte t€ BE-sé€, relacione teknike, raportime
pérmbledhése, metodologjia e tarifave.

Informacione té thjeshta, raportime periodike, 10 vjet
propozime, relacione, formularé, korrespondencé e
thjeshté, t&€ dhéna ndihmése pér organizimin dhe
pjesémarrjen né aktivitetet e rastit, raportime nota
verbale, korresponenca zyrtare me zyrat homologe té t&
drejtés s€ autorit, procesverbale.




VII | DREJTORIA E PROGRAMIMIT, HARTIMIT, HARMONIZIMIT TE
KUADRIT RREGULLATOR

A Ligje, akte normative, vendime, udhézime, urdhéra, RHK
kérkes€ dhe kthim pérgjigje pér mendim projektligji,
projektvendimi, relacione pérmbledhése,
korrespondencé me struktura dhe institucione té tjera.
Direktiva dhe rregullore t&¢ BE-s€, korrespondencé me
ministrité e linjés né kuadér t€ harmoniozimit t&
l1égjislacionit shqiptar me acquis € BE-s€. Urdhéra
ministri, formularé, procesverbale, kontrata, relacione,
korrespondencé me institucionet e tjera pér rishikimin
dhe pérmirésimin e kuadrit rregullator, statuteve,
rregulloreve, padi, kundér — padi, prapésime,
kundérshtime, vendime gjyqésore, apelime, rekurse ku
ministria éshté palé paditése, e paditur, pal€ e treté.

B Materiale ndihmése, evidenca periodike, 10 vjet
korrespondencé e thjeshté, sistem t€ dhénash.

VIII | DREJTRIA E INTEGRIMIT DHE PROJEKTEVE ME FINANCIM TE
HUAJ

A Relacione dhe raporte pérmbledhése, korrespondenca RHK
zyrtare me organizmat vendase dhe t& BE-sé,
aktivitete/programe t€ ndryshme pér kété qéllim.
Marréveshje, protokolle, programe kulturore
bashképunimi, nota, vendime, raporte, fjalime,
propozime, procesverbale, regjistrime t€ figurés dhe
z€rit, projekte t€ ndryshme, t€ dhéna statistikore.

B Informacione dhe korrespondencé e thjeshté, t€ dhéna 10 vjet
ndihmése pér organizmin dhe pjesémarrjen né
aktivitetet e rastit.

IX DREJTORIA E BUXHETIT DHE MENAXHIMIT FINANCIAR

A Vendime, udhézime, raporte, organika, pasqyra, RHK
borderoté e pagave (kur mungon libri i pagave),
propozime t€ miratuara, ligje, dekrete, studime,

evidenca statistikore. Ligje pér PBA-né, vendime,
udhézime té ndryshme nga Ministria e Financave,
metodologjia e kontabilitetit, bilance vjetore,
marréveshje pér sponsorizimet dhe financimet e huaja.

B Evidenca e relacione periodike pérfshiré né 10 vjet
pérmbledhése, propozime t€ pamiratuara, bilance e
evidenca periodike pérfshiré n€ pérmbledhése,
informacione dhe korrespondencé e thjeshté;

C Borderoté (ku ekziston libri i pagave) 75 vjet
X DREJTORIA E BURIMEVE NJEREZORE
A Struktura e miratuar, organika, raporte dhe relacione RHK

pérmbledhése, udhézime, vendime, urdhéra, kontrata pa
afat, evidenca pé€rmbledhése, proceduré e ploté, plane




studime, regjistra té personelit, programe, relacione
(praktiké e plot€), lista emérore e zyrtaréve,
korrespondencé me ILDKPKI-né, evidenca statistikore,
inventare, lista konkrete, lista e vec¢imit, procesverbale.

B Propozime té pamiratuara, evidenca periodike, 10 vjet

informacione, relacione, kontrata t¢ pérkohshme,

pasqyra emértuese, korrespondencé e thjeshté.
C Dosje personale e punonjésve 120 vjet
XI DREJTORIA E SHERBIMEVE MBESHTETESE
A Relacione, urdhéra, kontrata giraje, marréveshje, RHK
regjistrime pronash, vlerésime asetesh, librat e
korrespondencés, procesverbale.

B Korrespondencé e thjeshté, nevojé shérbimesh, 10 vjet

procedura dorézimi e marrje n€ dorézim,, librat e

dorézimit t€¢ dokumentave.
XII DREJTORIA E PROKURIMEVE
A Urdhéra, vendime kolegjiumesh, procesverbale, RHK
kontrata, formularé, kérkesa, raporte pérmbledhése.
B Informacione, relacione monitorimi, materiale 10 vjet
promocionale, kérkesa t€ ndryshme pér bashképunim e
financim, materiale ndihmése, korrespondencé e
thjeshté, raportime periodike.
XIIT DREJTORIA E AUDITIMIT TE BRENDSHEM

A Plani strategjik dhe plani vjetor i Auditimit t&€ miratuar RHK

nga titullari 1 Ministris€ s€ Turizmit, Kulturés dhe

Sporteve; dosja e ploté e auditimit.

B Rishikimi i planeve dhe raportimi mbi pérfundimin e 10 vjet

planit vjetor t€ auditimit; takimi fillestar me
organizatén, program i angazhimit t€ auditimit, testet
individuale t€ auditimit t€ brendshém; ndjekja e
rekomandimeve nga Njésia e Auditimit t€ Brendshém
né€ Ministrin€ e Turizmit, Kulturé€s dhe Sporteve.




